
 

องค์การบริหารส่วนต าบลบือเระ 
การลดขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการประชาชน 

…………………………………….. 
 เพ่ือเป็นการลดขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการประชาชนของเจ้าหน้าที่ อีกทั้งเป็นการอ านวยความ
สะดวกและรวดเร็วแก่ประชาชนที่มาใช้บริการ อันสอดคล้องตามแนวทางและวิธีการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนต าบลบือเระ จึงขอแจ้งระยะเวลาการให้บริการประชาชน 
ดังนี้ 

รายการ ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา 
(ก่อนปรับลด) 

ระยะเวลา 
(หลังปรับลด) 

การบริการด้านการคลัง 
ภาษีบ ารงุท้องที ่
1.การช าระตามปกติ 
 
 

 
 
- ยื่นเอกสาร 
-ตรวจสอบการ เปลี่ ย นแปลง  กา ร ใช้
ประโยชน์ที่ดิน 
- ออกใบเสร็จรับเงิน 

 
 
 

8 นาที/ราย 

 
 
 

5 นาที/ราย 

2.กรณีการเปลี่ยนแปลง
ที่ดิน 

- ยื่นค าร้อง 
- ตรวจสอบ 
- ออกใบเสร็จรับเงิน 

 
8 นาที/ราย 

 
5 นาที/ราย 

3.กรณีมีการประเมินใหม ่ - ยื่นแบบประเมินภาษี 
- ตรวจสอบ 
- ประเมินค่าภาษี 
- ออกใบเสร็จรับเงิน 

 
8 นาที/ราย 

 
5 นาที/ราย 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
1.กรณีช าระตามปกต ิ

 
- ยื่นแบบประเมินภาษี 
- ตรวจสอบเอกสาร 
- ออกใบแจ้งรายงาน 
- ออกใบเสร็จรับเงิน 

 
 
10 นาที/ราย 

 
 
5 นาที/ราย 

2. กรณีแจ้งใหม ่ - ยื่นแบบประเมินภาษี 
- ตรวจสอบเอกสาร 
- ออกใบรับพร้อมแจ้งนัดตรวจสอบ 
- ตรวจสอบโรงเรือนและท่ีดิน 
- ออกใบแจ้งรายการประเมิน 
- ออกใบเสร็จรับเงิน 

 
 
10 นาที/ราย 
 
 

1 วัน/ราย 

 
 

5 นาที/ราย 
 

3 ชม./ราย 



การช าระค่าธรรมเนียม  
- ยื่นค าร้อง 
- ออกใบเสร็จรับเงิน 

 
5 นาที/ราย 

 
3 นาที/ราย 

การบริการด้านโยธา 
การขออนุญาตก่อสร้างที่อยู่
อาศัย/อาคาร/เลขที่บ้าน
ใหม่ (อยู่นอกเขตควบคุม
อาคาร) 

 
- ยื่นค าร้องพร้อมเอกสาร 
- ตรวจสอบ 
- ออกหนังสือ 

 
 

7 วัน/ราย 

 
 

3 วัน/ราย 

การจัดทะเบียนพาณิชย์  
- ยื่นค าร้องพร้อมเอกสาร 
- ตรวจสอบ 
- ออกใบเสร็จรับเงิน 
- ออกใบทะเบียนพาณิชย์ 

 
30 นาที/ราย 
 

 
25 นาที/ราย 
 

การบริการส านักปลัดฯ 
แจ้งเรื่องราวร้องทุกข์/เรื่อง
อ่ืนๆ 

 
- ยื่นเรื่อง 
- สอบถามรายละเอียด 
- ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 
 
15 นาที/ราย 

 
 

5 นาที/ราย 

 
 
   
   
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนผังขั้นตอน การเสียภาษีบ ารุงท้องที่ 
 

เจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) 
ภายในเดือนมกราคมของปีแรกทีมีการตีราคาปานกลางที่ดิน 

 
 

 

ตรวจสอบและค านวณภาษี 

 

 

แจ้งการประเมิน ภ.บ.ท.5 หรอื ภ.บ.ท.10 

 

 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายน ของทุกปี 

เว้นแต่กรณีได้รับแจ้งการประเมินหลังเดือนมีนาคม 
ต้องช าระภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 

 
 

 
แผนผังขั้นตอนการช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 

 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษียื่นใบแจ้งการประเมินเพ่ือขอช าระภาษี 

 
 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบทะเบียนคุมผู้เสียภาษี 

 

 

ช าระเงิน รอรับใบเสร็จรับเงิน 

 

 



แผนผังขั้นตอน การเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2) 
ภายในเดือนกุมภาพันธ์ ณ.องค์กรบริหารส่วนต าบลบือเระ 

 
 

 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบสอบความสมบูรณ์ของแบบแสดงรายการเสียภาษี 

 

 

ค านวณค่ารายปีและคิดค่าภาษี 

 

 
แจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) 

 
 

 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเม่ือได้รับแจ้งการประเมินแล้วจะต้องน าเงินค่าภาษีไปช าระภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันถัดจาก

วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน มิฉะนั้นต้องเสียเงินเพ่ิม 
 

แผนผังขั้นตอน การเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษียื่นใบแจ้งการประเมินเพ่ือขอช าระภาษี 
 
 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบทะเบียนคุมผู้เสียภาษี 

 

 

ช าระเงิน รอรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ร.ด.12) 
 


